
KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERTANIAN
KABUPATEN GROBOGAN

Nomor : B/000.8.3.3/821/DISPERTAN/2026

TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

DI LINGKUNGAN DINAS PERTANIAN KABUPATEN GROBOGAN

Kepala Dinas Pertanian Kabupaten Grobogan,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mewujudkan penyelenggaraan pemerintahan
yang  efektif,  efisien,  transparan,  akuntabel,  serta  memberikan
kepastian dalam pelaksanaan tugas dan fungsi di lingkungan Dinas
Pertanian Kabupaten Grobogan, diperlukan Standar Operasional
Prosedur;

b. bahwa Standar Operasional  Prosedur merupakan pedoman bagi
setiap  pegawai  dalam  melaksanakan  tugas  dan  memberikan
pelayanan sesuai dengan tugas, fungsi, kewenangan dan tanggung
jawab masing-masing;

c. bahwa untuk menjamin keseragaman, ketertiban, kepastian waktu,
kualitas  hasil  kerja  dan  akuntabilitas  pelaksanaan  tugas,  perlu
menetapkan Standar Operasional  Prosedur di  lingkungan Dinas
Pertanian Kabupaten Grobogan;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam
huruf a, huruf b dan huruf c, perlu menetapkan Keputusan Kepala
Dinas Pertanian Kabupaten Grobogan tentang Penetapan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Dinas Pertanian Kabupaten
Grobogan.

Mengingat : 1. Undang-Undang  Nomor  23  Tahun  2014  tentang  Pemerintahan
Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah
Daerah;

2. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur  Sipil
Negara;

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
4. Peraturan  Pemerintah  Nomor  60  Tahun  2008  tentang  Sistem

Pengendalian Intern Pemerintah;
5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi  Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;
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6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang Penyusunan Peta Proses
Bisnis Instansi Pemerintah;

7. Peraturan Daerah Kabupaten Grobogan Nomor 1 Tahun 2025 
tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Grobogan 
Nomor 15 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 
Perangkat Daerah (Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten 
Grobogan Nomor 1);

8. Peraturan  Bupati  Grobogan  Nomor  76  Tahun  2024  tentang
Kedudukan,  Susunan  Organisasi,  Tugas,  Fungsi,  Uraian  tugas
Jabatan dan Tata Kerja Dinas Pertanian.

Memutuskan :
Menetapkan :
KESATU : Menetapkan  Standar  Operasional  Prosedur  (SOP)  di  Lingkungan

Dinas Pertanian Kabupaten Grobogan sebagaimana tercantum dalam
Lampiran  Keputusan  ini  dan  merupakan  bagian  yang  tidak
terpisahkan dari Keputusan ini.

KEDUA : Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud pada Diktum
KESATU  menjadi  pedoman  bagi  seluruh  pegawai  dalam
melaksanakan tugas dan fungsi sesuai dengan kewenangan masing-
masing.

KETIGA : Setiap pejabat dan pegawai di lingkungan Dinas Pertanian Kabupaten
Grobogan  wajib  melaksanakan  tugas  sesuai  dengan  Standar
Operasional Prosedur yang telah ditetapkan.

KEEMPAT : Kepala Bidang, Sekretaris, Kepala Subbagian, pejabat fungsional dan
pejabat pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan dan penerapan
SOP sesuai dengan tugas dan fungsi masing-masing.

KELIMA : Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KESATU dilakukan pemantauan, evaluasi dan reviu secara berkala
dan/atau apabila terdapat perubahan peraturan perundang-undangan,
struktur organisasi, tugas dan fungsi, proses bisnis, teknologi, maupun
kondisi lain yang memengaruhi pelaksanaan pekerjaan.

KEENAM

KETUJUH

:

:

Dalam hal terdapat SOP yang sudah tidak sesuai dengan ketentuan
atau  kondisi  pelaksanaan  tugas,  dilakukan  perubahan,
penyempurnaan,  atau  pencabutan  sesuai  dengan  ketentuan  yang
berlaku.

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Keputusan ini
dibebankan  pada  Anggaran  Pendapatan  dan  Belanja  Daerah
Kabupaten  Grobogan  dan/atau  sumber  pembiayaan  lain  yang  sah
sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan.



KEDELAPAN : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Purwodadi
Pada tanggal : 2 Februari 2026

 
 

Plt. Kepala Dinas Pertanian
Kabupaten Grobogan

Kukuh Prasetyo Rusady, SH, MM
Pembina (IV/a)
NIP. 19860613 201001 1 012



Lampiran Keputusan Kepala Dinas Pertanian Kabupaten 
Grobogan
SK Nomor : B/000.8.3.3/821/DISPERTAN/2026
Tanggal : 2 Februari 2026
Tentang : Penetapan SOP di Lingkungan Dinas

  Pertanian Kab Grobogan

DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DI LINGKUNGAN DINAS PERTANIAN KABUPATEN GROBOGAN

No NAMA SOP
1 SOP Pengelolaan Surat Masuk
2 SOP Pengelolaan Surat Keluar
3 SOP Pengelolaan Arsip
4 SOP Pengelolaan Barang Milik Daerah
5 SOP Penyusunan Laporan Keuangan
6 SOP Pelayanan Fasilitasi Tanaman Pangan
7 SOP Pendataan Produksi Tanaman Pangan
8 SOP Monitoring Tanaman Pangan
9 SOP Pendataan Produksi Hortikultura
10 SOP Fasilitasi Hortikultura
11 SOP Monitoring dan Evaluasi Pengembangan Hortikultura
12 SOP Pelayanan Fasilitasi Perkebunan
13 SOP Bantuan Sarana Produksi Pertanian
14 SOP Monitoring dan Evaluasi Bantuan Pertanian
15 SOP Pelayanan Rekomendasi BBM Bidang Pertanian
16 SOP Peminjaman Brigade Alsintan Pra Panen
17 SOP Peminjaman Brigade Alsintan Pasca Panen

Seluruh SOP sebagaimana tercantum dalam daftar tersebut wajib digunakan sebagai
pedoman  dalam pelaksanaan  tugas  dan  fungsi  di  lingkungan  Dinas  Pertanian  Kabupaten
Grobogan.  Setiap unit  kerja  wajib memastikan SOP tersedia,  dipahami,  dilaksanakan dan
dievaluasi secara berkala.

Apabila  terdapat  perubahan  ketentuan  peraturan  perundang-undangan,  struktur
organisasi, tugas dan fungsi, proses bisnis atau kondisi pelaksanaan pekerjaan, maka SOP wajib
dilakukan penyesuaian.

Ditetapkan di : Purwodadi
Pada tanggal : 2 Februari 2026
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