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PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID)-DINAS PERTANIAN
KAB. GROBOGAN

Nomor SOP
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI (PPID) DISAHKAN OLEH
PEMBANTU DINAS PERTANIAN
KABUPATEN GROBOGAN
NAMA SOP

PELAYANAN PERMOHONAN INFORMAS| PUBLIK

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA :

. UU No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik.

-

Memahami tugas dan wewenang PPID
2. Memahami peraturan keterbukaan informasi

2. UU No 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik public
3. UU No 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 3. Memahami prosedur permohonan informasi
Daerah 4. Menguasai administrasi perkantoran
4. PP 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang- 5. Mampu mengoperasikan computer dan internet.
Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang
Keterbukaan Informasi Publik.
5. Peraturan komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik
6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013
tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi
Publik.
KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
1. SOP Penyusunan Daftar Informasi dan Dokumentasi | 1. Lembaran Kerja dan rencana Kerja
Publik 2. Term of Reference
2. SOP Uji Konsekuensi Informasi Publik 3. Alat Tulis Kantor
3. SOP Penanganan Keberatan Informasi Publik 4, Jaringan Internet
4.

SOP Fasilitasi Sengketa Informasi

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

. Apabila Pelayanan Informasi Publik tidak

dijalankan maka terjadi kepercayaan masyarakat
terhadap Badan Publik menurun.

1. Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




Z10 1 L00L0Z €1

W "HS "AaQVSNE O/

ueboqoity“qey| ueluepad seuiq

njuequad didd

sand

siand 1seuwioju; ueuoyouued

Iseuuojul ueuoyouuad Je)sibay| pusw gL UBUOYOWLR JNULO4- ueuedejad uelode| ueyisejuswnjopusiy| G
didd dia
ynsew wnjaq bueA Buepig seuuojul uoyowad epeday ejuiliIp
ISeuojuy/uaINjoq| Jusw G| Uep |SeuLojuuaWNoQ Buek iseuuojuiyuawnyop ueyyeseAusi| ¢
didd did i@ 1p Yedepia) wnjaq ejuILIp
= ynsew wnjaq Buek Buepig I'D Buek iseuuojuyuawnyop ey uebuguaw
iseuLiojuyuswnyoq| pusw i uep IseuLojul/uSWN}OQg BueA Buepiq 8y ISBULIOJUYUBWNYOP BJUILBIN| €
Iseuuojul uoyowad ysjo ynpunip esiq|
nuequead VD neje isewuojul uoyowed epedey ueyueqip
Aldd yeio piwip Buek 4ig epe BunsBue| exew ‘qldd susqam Ip jedepiey
Adooyos D YEPNS Neje ISeWLojUl Bfaww ys|o HIWIP
siiand undnew Adoopsey ymueq| EpE 3epy Iﬂ uep d4iq wejep ynseuus) yea) ejuiwp Buek
isewuojul uveuoyouued se)sibes wejep |p uedwisip ISBULIOuU| ISeuLIojuyuaWNjop ey yiqnd iseuuoju |
nyNg Wejep Jejesiq ueuoyouuad| Jusw g uoyowad ejep-ejep enwas ueuoyouad seysaq isensibal uexnyely| z
BunsBuey yepy
d1M Adooojo4 undnew Bunsbue| eieoas yieq uelyningip
BUWILBYP UBUOYOULBd Jjnuuod| puew g uBUOYOULBd N0 (lenw ) BueA iseuuoju; ueuoyoued uexiedweiusiy| |
ndino e uedexBueey Buepig muequed aidd IseuLojuj
13 ejedey| aldd 1sensifes ueibeg uoyowed inpesoid uelein ON
mjeg niny euesyejed

ANand ISYINYO3INI NVNOHOWY3d NYNYAYT3d 4NV NYOVvd



